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Priruénik- poslovanje vjezbovne tvrtke

Sadrzaj ovog priru¢nika namijenjen je u€enicima i nastavnicima srednjih Skola.
Priru¢nik ¢e Vam omogucéiti da na &to brzi i laksi nacin savladate upravljanje
sadrzajem sajta vjezbovne tvrtke.
Uz osnovne upute i objadnjenja obradeno je svako poglavlje, naudit ¢ete :

- Kako se registrirati

- Kako se ulogirati/prijaviti

- Unositi nove vjeZzbovne tvrtke

- Unositi ¢lanke i linkove

- Unositi asortiman



Registracija

Kako se registrirati?
Klikom na Registrirajte se zapocinjete postupak registracije(slika 1.)

Pogetna

Aplikacija Poslovanja VjeZbovne Tvritke

0 Vjeibovnim Tvrtkama
Training firmis ...
Kako registrirati vjeZbowvnu tvrtku?

How to register a Training Firm?
Instructions

= Registrirane vjeZbovne tvrtke

Shows the list of registered training firms.

Slika 1.

Nakon klika na Registrirajte se pojavit ¢e se slijededi prozor (slika 2.)

Pocetna : Registracija

Registracija
Korisniéko ime: - ovdje upisite Zeljeno korisnicko ime
Ernail: - ovdje upisite email koji ¢e biti Vas zadani
email za korisnicki racun.
Lozinka: -ovdje upisite lozinku
Lozinka (unesi ponovo): -ponovite istu lozinku (Cuvajte je).
Reqgistrajte se
Slika 2.

U gornjem lijevom uglu vidimo gdje se nalazimo Pocetna > Registracija ,vazno je znati gdje se
trenutno nalazimo i kako se vratiti. Sada se nalazimo na stranici —Registracija.

Nakon sto ste upisali potrebne podatke i kliknuli na plavi gumb Registrirajte se biti ée Vam poslana email
poruka na email koji ste unijeli u formular.

Ta email poruka ¢e sadrzavati link koji morate pratiti da biste aktivirali Vas$ korisnicki racun (slika 3.)
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Account activation on poduzetnistvo.info  nbex |x

webmasteri@localhost to me show details 5:40 PM (5 minutes agao) @ 4= Reply | ¥

Activate your account at poduzetnistvo.info:

http-//dev poduzetnistvo.info/accounts/activate/04f 54 11d70de69da70632aacdde Mf988acd5cd/

Link is valid for 2 days.

> Reply =¥ Forward

Slika 3.
Potrebno je kliknuti na oznaceni link koji ste dobili u email poruci gdje ée vas obavjestiti

da je aktivacija korisni¢kog racuna zavrSena (slika 4.)

Pocetna

Aktivacija korisnickog raéuna je zavriena

Hvala, korisniéki racun je uspjedno aktiviran.
Sada se moZete prijaviti na stranice s korisniékim imenom i lozinkom koje ste postavili prilikom registracije.
Makon prijave, molimo Yas da registrirate Vagu vjeZbowvnu tvrtku.

Prijavi se

Slika 4.

Login

Klikom na Login u gornjem desnom uglu pojavit ¢e se prozor (slika 5.)

Korizniéko ime:

Lozinka:

Slika 5.

UpiSite svoje korisni¢ko ime i lozinku koju ste odabrali pri registraciji i prijavite se



klikom na plavi gumb Prijavi se.Otvorit ¢e se novi prozor (slika 6.)

Pocetna

Administracija stranica

Pvt Nedavne promjene
Documents = Promijeni Moje promjene
Vjeibovne tvrtke + Moviunos = Promijeni lije dost

Slika 6.

U gornjem desnom uglu nalazi se Vase korisni¢ko ime.
Klikom na VasSe ime pojavit ¢e se padajuci izbornik pomocéu kojeg mozZete ako Zelite

promijeniti lozinku ili se odjaviti.Klikom na Promijeni lozinku otvorit ¢e se novi prozor (slika 7.)

Pocetna » Promjena lozinke

Promjena lozinke

Please enter your old password, for securitys sake, and then enter your new
password twice so we can verify you typed itin correctly.

0ld password: ovdje upisite Vasu staru lozinku
Nova lozinka: ovdje upisite Vasu novu lozinku
Potvrdi lozinku: ovdje ponovno upidite novu lozinku
Promijeni moju lozinku kliknite za poterdu
Slika?.

Nakon ispravnog unosa stare lozinke,zatim nove i nakon klika na Promijeni moju lozinku pojavit ¢e se

prozor s potvrdom o uspjesnoj promjeni lozinke (slka 8.)



Pocetna » Promjena lozinke

Promjena lozinke uspjesna

WaZa lozinka je promijenjena.

Slika 8.



Klikom na Odjavi se pojavit ¢e se prozor (slika 9.)

PVT

Niste logirani. Prijavite se ponovo

Slika 9.

Ponovno se logirajte klikom na Login.

Novi unos-vjezbovna tvrtka
U gornjem lijevom uglu nalazi se link Pvt .Klikom na Pvt pojavit ¢e se prozor (slika 10.)

Pocetna » Pyt

Pvt administracija

Pt
Documents = Promijeni
Vjeibovne tvrtke + MNoviumos = Promijeni

Slika 10.
Objasnit ¢emo kako dodati nove vjezbovne tvrtke.Kliknite na Vjezbovne tvrtke.

U novom prozoru (slika 11.) kliknite na Novi unos-vjezbovna tvrtka u crveno oznacenom polju.

Pocetna » Pvt » VieZbovne tvrtke

0 ukupno (] Q

0 ukupno

Slika 11.
U nastavku pogledajte kako upisati potrebne podatke za novu tvrtku. Posebno obratite paznju na

polja koja su podebljana, ona su ujedno i obavezna (slike 12.-14.)



Novi unos (vjezbovna tvrtka)

Skola; |j| Ovdje kliknite za odabir Skole

Adresa:

Email:

Slika 12.

U gore oznacenom polju kliknite za odabir Skole i otvorit ¢e se prozor (slika 12-1.)

Skole
Ime Adresa Grad Tele
Ekonomska $kola Katarina Zrinski Selska cesta 119 Zagreb  ++385 (1) 36 95 588 katarina@zrinski.org
Srednja ekonomska $ola Celje “odnikova 10 Celie ++386 (0)3 425 4715 = =szceekon@guestarnes.si
2 ukupno

Slika 12-1.
Sada jednostavno odaberete Skolu i zatvorite prozor.Ispunite polja: Ime, Adresa, Email (slika 12.)

Polja u nastavku nisu obavezna,ali ih mozZete ispuniti (slika 13.)

Telefon (1):
Telefon (2):
Faks:

Napomena:

Slika 13.



Ispunite polja: Osnivaci tvrtke, Direktori tvrtke, zatim kliknite na oznaceno polje Djelatnost.

Osnivati tvrtke:

Direktori twrtke:

Pravni oblik:

Csnivacki akt:

Djelatnost: E Ovdje kliknite za odabir djelatnosti

Spremi i nastavi uredivati Spremi i unesi novi unos Spremi

Slika 14.
Nakon sto ste kliknuli otvorit ¢e se prozor sa nizom djelatnosti,na Vama je da odaberete onu koja

odgovara profilu Vase tvrtke, kliknite i zatvorite prozor (slika 14-1.)

Djelatnosti
613 ukupno 1 2 = 4 5 6 T | Q Filtriraj w

Kod me Drzava

0111 Uzgoj Zitarica (osim rife), mahunarki i uljanog sjemenja Hrvatska
0112 Uzgoj rize Hrvatzka
0113 Uzgoj povréa, dinja i lubenica, korjenastog i gomoljastog povréa Hrvatska
0114 Uzgoj Secerne treke Hrvatzka
0115 Uzgoj duhana Hrvatzka
0116 Uzgoj predivog biljia Hrvatzka
0119 Uzgoj ostalih jednogodiEnjih usjeva Hrvatska
0121 Uzgoj groZda Hrvatska
0122 Uzgoj tropskog i suptropskog voca Hrvatska

Slika 14-1.

Postupak unosa tvrtke zavsite pritiskom na gumb Spremi (slika 14.)



Nakon unosa svih potrebnih podataka i potvrde unosa pojavit ¢e se prozor (slika 15.)

Pocetna » Pvt » VijeZbowne tvrtke

VjeZbovne tvrike
1 ukupno Q
[F] Ime Adreza Skola Registriran Telefon (1 Telefon (2
]  Risemarin Selska 119 Ekonomska Ekola Katarina Zrinski e katarina@zrinskiorg = -
1 ukupno

Slika 15.
Primjetit ete u polju Registriran crveni znak koji pokazuje da Va8a tvrtka jo$ nije u potpunosti
registrirana tj.odobrena .Potrebno je vratiti se na administraciju stranica, a to ¢ete napraviti tako da kliknete

na Admin - gore ozna¢en gumb. Pojavit ¢e se prozor (slika 16.)

Poietna

Administracija stranica

Pvt Nedavne promjene
Dokumenti Promijeni Moje promjene
Vijeibovne tvrtke Promijeni Rif?_”_"ﬂ’_'i__”. L
Risemarin
Slika 16.

Kliknite na Documenti i pojavit ¢e se prozor (slika 17.)

Poéetna » Pvt » Dokumenti

Dokumenti
Prijava za upis u sudski prijava-za-upiz-u-sudski- Za registraciju tvrtke je potrebno ispuniti prijavu | poslati je putem po&te na adresu
registar registardoc Suda.

1 ukupno

Slika 17.



Kliknite na oznaceno polje (slika 17.)

Otvorite Word Document (prijava-za-upis-u-sudski-registar.doc)

i — )
Opening prijau'a—za-up'ls-u—sudskT—registar.l:ll:n:‘-' u

You have chosen to open

B prijava-za-upis-u-sudski-registar.doc
which is a: Microsoft Office Word 97 - 2003 Document
from: http://dev.poduzetnistvo.info

What should Firefox do with this file?

Microsoft Office Word (default) -

i) Sawve File

[7] De this automatically for files like this frem now on.

| ok || cancel

h
Potrebno je ispuniti prijavnicu,isprintati i poslati (pismo) poStom na adresu suda.
Sud ¢e pregledati prijavnicu i odobriti Vasu registriranu tvrtku.

Nakon odobrenja kada kliknete na Admin pojavit e se prozor (slika 18.)

Pocetna

Administracija stranica

Cms Nedavne promjene
Linkovi + MNoviunos = Promijeni Moje promjene
Clanci + Hoviunos = Promijeni ' Rif?_njﬂ'_'i;”. o
Pt

Asortimani + Hoviunos = Promijeni

Dokumenti = Promijeni

= Promijeni

Ziro ratuni = Promijeni

Slika 18.
Kliknite na vjezbovne tvrtke ,otvorit ¢e se prozor u kojem ¢emo vidjeti sve registrirane tvrtke

koje je sud odobrio (slikal9.)



Pocetna : Pvt » VieZbovne tvrtke

VjeZbovne tvrtke
4 ukupno | Q
[ Ime Adresa Skola Registriran Telefon (1 Telefon (2
Risemarin Selska 119 Ekonomska Zkola Katarina Zrinzki 0 katarina@zringki.org rigemarin
Test 01 Selska Ekonomska Skola Katarina Zrinski 0 drazenp@katarinazringki.hr test-01
cesta 119
D Test 02 Selska Ekonomska Skola Katarina Zrinski 0 drazenp@katarinazringki.hr test-02
cesta 119
D Test 03 Selska Ekonomska Skola Katarina Zrinski 0 drazenp@katarinazringki.hr test-03
cesta 119
4 ukupno
Slika 19.

U poju Registriran sada moZzete primjetiti zeleni znak odobrenja .

Vratite se na administraciju stranica gdje ¢emo objasniti kako unositi ¢lanke ili linkove.

Potetna

Administracija stranica

Cms Nedavne promjene
Linkovi + Hoviunos = Promijeni Moje promjene
Clanci = Promijeni ' Rif?__”jﬂ'_'i;”_ .
Pyt

Asortimani + Hoviunos = Promijeni

Dokumenti = Promijeni

Vieibovne tvrtke = Promijeni

Ziro raéuni = Promijeni
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Clanci
Kliknite na Novi unos u gore ozna¢enom polju i otvorit ¢e se prozor (slika 20-21.)

Pofetna » Cms » Clanci » Novi unos Slanak

Novi unos (clanak)

[  Maslovnica = Objavijeno
Vjeibovna tvrtka: Risemarin El
Kategorija: Aktualno u ponudi E|
Naslov: Riia iz snova
Tekst: Heading 4 . | Styles L BT |UO| =122 < g 0Ol ¥

Q| G =i o B AR o R |

Slika 20.

Slike u &lanku +
@ - Kliknite za umetanje slike —

Q —_

Q —_

Q —_

Q —_

Dodaj jos jedan Slika U Clanku +
Dokumenti u &lanku +
Q —_

Dodaj jos jedan Dokument U Clanku +

Spremi i nastavi uredivati Spremi i unesi novi unos Spremi

Slika 21.
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Kako urediti ¢lanak?

Vjezbovna tvrtka: pisat ¢e ime Vase tvrtke.

Kategorija: postoji vise kategorija koje su Vam na raspolaganju.
Naslov: ovdje upiSete naslov novog ¢lanka.

Tekst: ovdje upiSete tekst koji Zelite objaviti.

Slike u ¢lanku: slike dodajete i briSete neograni¢eno.Kliknite na crveno oznaceno polje(slika 21.) za

umetanje slike.Otvorit ¢e se prozor (slika 22.)

risemarin »

Preglednik datoteka

0 total Q Filtriraj =

0 total

Slika 22.

Sada je potrebno kliknuti na oznaceno polje Slanje datoteka (slika 22.) i u novo otvorenom prozoru kliknuti

na BROWSE.
risemarin » » Slanje datoteka

Select files to upload
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Odaberite datoteku, otvorite sliku koju Zelite i kliknite na Open.

Select file(s) to upload by dev.poduzetnistvo.info

Look in: planet pic v @ R~
S
Recent Places
Desktop dai : . A i
a.jpg high-def-space-s... lunar,jpg Misconstrue-Spa... riza-1.png
r=
Libraries
el
m . - .
(E Space_backgrou... Space_Eclipse 01... Space_eclipse_01... Space_Planet_in... Space_Solar_ecli...
Network

File name: riza-1.png v

Files of type: * html;* py;”js:".css;” jpa." jpeg:”.af ;" png;” tif ;" tiff . mp3;” mp4.” wav vJ

Cancel

Slika ¢e se uploadati nakon Sto kliknete na Slanje datoteka.(slika 23.) Zatvorite prozor.

risemarin » » Slanje datoteka

Select files to upload

riza-1.png (992.59KB) - 23% B8

Slika 23.
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risemarin »

Preglednik datoteka

1 total Q Filtriraj =
Tip Slicica Ime datoteke Velicina Datum A
Image riza-1.png 99286 KB Swi. 12,2011 Qv
630 x 474 px
2> Verzie

1 total

Vidimo da je slika dodana u datoteku tvrtke,sada kliknite na Odaberi i slika ¢e biti pridodana €lanku.

Slike u €élanku ar

Opis Slika

Imedialuploadsifirms/risemarin/rifa-1.png Q =

PL]|L)|IL

Dodaj jo$ jedan Slika U Clanku +

Slika 24.

Dokumenti u ¢lanku: dodajete na isti nacin kao slike.

Linkovi

Kako unositi Linkove?

Vratite se na Admin. Pogledat ¢emo kako dodati linkove.Kliknite na Novi unos ( Link).

Otvorit ée se prozor (slika 25.)
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Pocetna » Cms » Linkowi » Movi unos link

MNovi unos (link)

Vjeibovna tvrtka: | Risemarin El
Tekst linka: Coolinarika -ovdje upisite npr. ime turtke
Url adresa: hitp:iwww coolinarka.com - ovdje upiite todan link te tvrtke

|:| Objavljgno

Slike linka

Spremi i nastavi uredivati Spremi i unesi novi unos Spremi

Slika 25.

Nakon sto ste upisali potrebne podatke i kliknuli na umetanje slike otvorit ée se VaSa datoteka (mapa) sa

spremljenim slikama i sada jednostavno izaberete sliku koju Zelite umetnuti.

risemarin »
Preglednik datoteka Slanje datoteka
1 total Q Filtriraj v
Ti e datoteke elitina Datum
Odaberi Image riza-1.png B92E6KE  Swi. 13, 2011 {}v
630 x 474 px
> Verzije
1 total
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Nakon &to ste odabrali i spremili sliku otvorit ¢e se prozor slika (26.)

Pogetna » Cms » Linkovi

link "Rifa-recepti" uspjesno promijenjeno.

Link Objavijeno Web adresa
Riia-recepti @) hitp:/ferww. coclinarika. com/
1 ukupno

Slika 26.

Ako Zelite objaviti link kliknite na objavljeno-( slika 25.)
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Asortimani

Kako urediti Asortiman?

Vratite se na Admin.Pogledat éemo kako dodati asortimane.Kliknite na Novi unos (Asortimani)

Pogetna » Pvt » Asortimani » Noviunos azortiman

Novi unos (asortiman)

Vieibovna tvrtka: | Risemarin El

Sifra: 335

Ime: RiZa

Opis: Aklasa

Cijena: 19

Slike asortimana B
Q —

Dodaj jos jedan Slika Asortimana +

Spremi i nastavi uredivati Spremi i unesi novi unos Spremi

Slika 27.

Sifra:u ovo polje dodajete(najéesce broj) po kojem ée se ovaj asortiman prepoznati.

Ime:u ovom polju upisujemo naziv tog asortimana.

Opis: ukratko opiSete asortiman( npr.u slu¢aju prehrambenih proizvoda mozete napisati klasu.)
Cijena: upiSete cijenu proizvoda /ponude i sl.

Slike asortimana: dodajete kao i u €lanku.

Kliknite na Spremi i asortiman ¢ée biti dodan.(slika 28.)
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Pocetna » Pvt » Asortimani

asortiman "Riza" uspjesno je dodano.

Asortimani
Asortiman

Riia

1 ukupno

Sifra

335

= Hovi unos - asortiman

Opis Cijena

Aklaza 19.00

Slika 28.
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